
主要技术参数及服务要求

一、项目概况

1.本项目为《菲律宾研究（第2辑）》出版服务。

2.报价人应以本项目所涉及的有关项目的所有费用进行报价，包括但不限

于：编辑费、校对费、审稿费、装帧设计费、排版制作费、印制费、邮寄等一

切费用。

二、资格条件

报价人除满足《政府采购法》第二十二条规定的供应商基本条件外，还须

满足以下条件：

1.有效期内的图书出版许可证和出版物经营许可证（提供上述证书扫描

件）；

2.须是福建师范大学认定的A类出版社；

以上材料均需加盖报价人公章，未按规定提供的，视为无效报价。

三、技术和服务要求

（一）基本要求：

1. 成交人应按作者要求出版《菲律宾研究（第2辑）》，出版后成交人须

提供30册平装本给采购人，并按照要求配送到采购人指定的交付地点。

2.字数：总字数约20万字。

（二）尺寸、规格、材质要求：

16开，双面胶版纸，按平装版规格出版。

（三）标注要求：

1. 书名：《菲律宾研究（第2辑）》。

2. 内容安排依次为：封面-目录-正文-征稿函。



3. 报价人对封面的颜色进行设计并交采购人审核确认。

4. 目录、正文和征稿函等由采购人提供。

（四）人员配置要求：

由报价人成立项目组，并配置项目负责人（总体负责把控项目文档整理、

质量进度、交付及验收等各个环节，以及与采购人等相关单位的沟通协调工

作）1人、技术负责人（对本项目技术方面进行整体把控和指导，负责项目的

技术难点和风险点）1人、编审人员（负责整个项目实施过程中的编辑、审核、

校准工作）至少2人、其他服务人员（负责项目的设计、排版及其他相关服务

工作）至少2人。

（五）编校、设计、印制要求：

1.组稿

项目负责人联系组委会、编委会组稿，沟通书稿详情，商讨出版计划与细

节。

2.审读

组稿完成后，由审读专家团队负责审读书稿，提供审读意见。与此同时，

编辑团队负责对书稿进行预审，结合专家审读意见，及时与组委会、编委会商

量、讨论，提出修改意见，以使书稿更加完善。

3.选题立项

项目负责人根据书稿审读情况，准备申报选题。选题立项后，签订正式的

出版合同。

4.编辑加工整理与审定发稿（三审三校）

在收到定稿后，编辑团队负责对书稿进行编辑加工。由责任编辑负责初审，

对全部稿件进行通读，主要负责从专业的角度对稿件的社会价值和文化学术价

值进行审查、对内容和体例进行规范和统一，重点把好政治关、知识关、文字

关。同时，撰写《编辑加工报告》，将编加内容的具体情况与修改意见提交给

二审。二审由编辑室主任担任，审读全部稿件，处理初审遗留问题，并撰写二

审报告交付予三审。三审由总编辑担任，通读全部稿件，根据初审、二审意见，

撰写终审意见，审定后完成发稿。

5.书刊整体设计



美编根据项目要求，结合项目自身特点设计书稿的封面和内文版式。发稿

后，书稿进入排版改样环节，严格按照三校一通读制度，分别校对书稿，并将

根据书稿内容文字的难易程度适当增加校次，确保图书质量。

6.付型印制

书稿的内容、形式合格后，申请书号并进入付型、质检环节。质检合格后

发排委印单，联系印厂印制，印制环节严格按照项目相关规定，保证封面用纸

和正文用纸的规格和质量。

四、交付时间

合同签订后一年内交付。若因采购人原因或不可抗力等因素导致的交付延

迟，交付期可顺延。


